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Độc Lập – Tự do – Hạnh phúc

       PHÒNG THIẾT BỊ -VẬT TƯ                                              

BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01/2016
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 02/2016
A- Công tác tháng 01/2016:

1/ Công tác mua sắm:
- Tổng hợp, báo giá danh mục vật tư thực tập đợt 1, học kỳ II/2015- 2016 trình HĐ mua sắm vật tư thực tập.

- In giấy thi phục vụ kỳ thi học kỳ I/2015-2016 cho phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.

- Cung cấp Bảo hộ lao động cho sinh viên học thực hành.

2/ Công tác khác:
- Hoàn tất công tác kiểm kê tài sản, phối hợp với phòng Kế hoạch-Tài chính lập báo cáo kiểm kê tài sản gửi về Sở Giáo dục và Đào tạo.

- Hoàn thiện hồ sơ trang bị tài sản bằng hình thức đấu thầu.

- Phối hợp với khoa Công nghệ Động lực kiểm tra, lập hồ sơ sửa chữa máy móc thiết bị phục vụ công tác giảng dạy.

- Đối chiếu hồ sơ cập nhật quí IV/2015 với phòng Kế hoạch-Tài chính.
 B- Công tác tháng 02/2016:
1/ Công tác mua sắm:
- Mua vật tư thực tập đợt 1, học kỳ II/2015- 2016.
- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

2/ Công tác khác:
- Thực hiện công tác chuẩn bị thanh lý tài sản năm 2016.

- Phối hợp với phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng hoàn chỉnh báo cáo tự đánh giá chất lượng cơ sở đào tạo.
- Triển khai thông báo của nhà trường, vệ sinh phòng làm việc chuẩn bị đón tết nguyên đán năm Ất mùi.
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